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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDEK DO VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 
ZADÁVACÍ PODMÍNKY 
 
 
Identifikační údaje 

Název projektu Vzdělávání zaměstnanců společnosti ELKAS spol. s r.o. 
k zvýšení jejich kvalifikace, profesní mobility a adaptability 

Zadavatel (název 
subjektu) ELKAS spol. s r.o. 

Právní forma Společnost s ručením omezeným 
Název zakázky Vzdělávání zaměstnanců společnosti ELKAS spol. s r.o. 
Registrační číslo projektu CZ.2.17/1.1.00/31157 
IČ 457 97 846 
Sídlo Na Maninách 1288/17a, 170 00  Praha 7 
Osoba oprávněná jednat 
za zadavatele Ing. Jiří Jakoubek 

Kontaktní osoba Ing. Václav Kružík 
Kontaktní telefon + 420 242 425 248 
Kontaktní email projekt@elkas.cz 

 
 
Druh zakázky 

Nákup služeb 
 
Specifikace předmětu zakázky 

Předmět zakázky – provedení vzdělávání pro zaměstnance společnosti ELKAS spol. s r.o. 
Předmět zakázky je rozdělen na část A, B, C. Nabídky je tedy možné podávat na každou část 
samostatně. 
 
Specifikace: 
Vzdělávání bude provedeno pro cílovou skupinu 69 zaměstnanců, kteří jsou zařazeni do 
vzdělávacích aktivit tohoto projektu na základě vstupních analýz. 
Specifikace cílové skupiny a vzdělávací plán je uveden v následující tabulce. 
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A. Měkké dovednosti 

Měkké dovednosti 
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do 
skupin 

Délka 
kurzu 

Celkem osob 12 8 10 12 7 20   
Vnitrofiremní komunikace x x x x x x 6 0,5 
Komunikace se zákazníkem x x x x x x 6 0,5 
Rovné příležitosti, envi aspekty 
života a práce x x x x x x 6 0,5 

Vnitrofiremní komunikace II x x x x x x 6 0,5 
Komunikace se zákazníkem II x x x x x x 6 0,5 
Budování firemní kultury x x x x x x 6 0,5 
Obchodní dovednosti o x x o   2 2 
Poskytování profesionálního servisu 
zákazníkům o x x o   2 2 

Argumentace a vyjednávání x x x  o  2 1 
Komunikace v obtížných situacích x x x  o  2 1 
Zvládání konfliktů x x x  o  2 1 
Time management x x x  x  2 1 
Vedení lidí a týmů x      1 2 
Asertivní jednání x      1 2 
Zvládání úkolů a delegování x      1 1 
Motivace x      1 1 
Leadership x      1 2 

Celkem bude realizováno 42 dnů školení. 
Velikost skupiny je 10 – 14 osob. 
 
B. PC 
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Délka 
kurzu PC 

12 8 10 12 7 20   
MS Excel pro mírně pokročilé o o o  o  2 2 
MS Excel pro středně pokročilé o o o  o  2 2 
MS Word pro pokročilé o o o  o  1 2 
Využití internetu a bezpečnost provozu IT o o o  o  2 1 

Celkem bude realizováno 12 dnů školení. 
Velikost skupiny je 8 – 12 osob 
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C. Obchodní angličtina 
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Délka 
kurzu 
(hod) Obchodní angličtina 

12 8 10 12 7 20   
Obchodní angličtina o o o    1 300* 

*Celkem bude realizováno 300 hodin (3 hodiny týdně * 40 týdnů/rok * 2,5 roku). 
Výuková skupina je max. 7 osob 
x … kurzu se zúčastní všichni účastníci z dané profese 
o … kurzu se zúčastní vybraní účastníci z dané profese 
 
 
Rozsah a termín plnění zakázky 
• Doba plnění zakázky 
Realizace zakázky začne v lednu 2009 a bude ukončena v březnu 2011. 
• Místo plnění zakázky  
Místem plnění zakázky je sídlo zadavatele: Na Maninách 1288/17a, 170 00  Praha 7. 
• Další požadavky zadavatele  
Dodavatel uvede výčet technického zázemí, kterým bude disponovat při poskytování služeb. 
Dodavatel popíše svůj realizační tým projektu. Vedoucí projektu musí mít praxi minimálně 3 
roky při realizaci obdobných zakázek. Lektorský tým musí mít praxi minimálně 3 roky v 
oboru obdobných zakázek. Praxi všech členů realizačního týmu doloží dodavatel profesními 
životopisy. 
• Přepokládaná cena zakázky bez DPH (maximální cena) 
Část A – 1.281.700 Kč 
Část B – 233.400 Kč 
Část C – 180.000 Kč 
 
  
Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele 

ZÁKLADNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 
Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel 
a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch zločinného 
spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti, 
podílnictví, přijímání úplatku, podplácení,nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového 
podvodu,včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém 
trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o 
právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen 
statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu 
dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen 
statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční 
právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto 
písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento 
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základní kvalifikační předpoklad musí dodavatele splňovat jak ve vztahu k území České 
republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště;  
b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s 
předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení 
odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto 
podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním 
orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento 
předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické 
osoby; podávali nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své 
organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob 
rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí 
dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa 
podnikání či bydliště;  
c) který nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle 
zvláštního právního předpisu; 
d) na jehož majetek není prohlášen konkurs nebo návrh na prohlášení konkursu nebyl 
zamítnut pro nedostatek majetku dodavatele nebo vůči němuž není povoleno vyrovnání nebo 
zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů, 
e) který není v likvidaci; 
f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky,a to jak v České republice, tak v 
zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele; 
g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v 
České republice, tak v zemi sídla,místa podnikání či bydliště dodavatele; 
h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na 
státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či 
bydliště dodavatele;  
i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo 
pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li požadováno 
prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel 
vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za 
činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby.  
 
Splnění základních kvalifikačních předpokladů se prokazuje předložením odpovídajících 
dokumentů nebo čestného prohlášení. 
 
PROFESNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 
Profesní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, který předloží listinné dokumenty 
v originále nebo ověřené kopii: 
a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, 
pokud je v ní zapsán. Výpis z obchodního rejstříku nesmí být k poslednímu dni, ke kterému 
má být prokázáno splnění kvalifikace starší 90 kalendářních dnů 
b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 
odpovídajícím předmětu zakázky, zejména dokladu prokazující příslušné živnostenské 
oprávnění či licenci. 
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EKONOMICKÉ A FINANČNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 
Ekonomické kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, který předloží pojistnou smlouvu, 
jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě, a 
to ve výši odpovídající pojistné částce 1.000.000 Kč. 
 
TECHNICKÉ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 
Technické kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, který předloží seznam služeb 
obdobného charakteru.  
Dodavatel uvede minimálně 3 takovéto poskytnuté služby v posledních 3 letech ke každé části 
zakázky, pro kterou nabídku podává. Každá uvedená služba musí být v objemu minimálně ve 
výši předpokládané ceny části zakázky, bude uveden její rozsah (finanční objem), doba 
poskytnutí a kontaktní osoby včetně telefonního čísla a e-mailu. 
 
 
Pokyny pro zpracování a podání nabídky 
• Termín pro podání nabídky 
Nejpozději do 7. ledna 2009 do 12.00 hod. 
• Místo pro podání nabídky 
Nabídky budou doručeny na adresu sídla zadavatele. 
• Forma zpracování nabídky 
Nabídky budou splňovat veškeré podmínky této výzvy k podání nabídek. Budou zpracovány 
v písemné a tištěné podobě, podepsány osobou oprávněnou jednat za dodavatele. 
Dodavatel vypracuje nabídku v tomto pořadí dokumentů: 

a) průvodní list nabídky – dodavatel použije výhradně přílohu č. 1 – Průvodní list 
nabídky. Průvodní list nabídky bude závazným způsobem dodavatelem podepsán. Na 
průvodním listu budou uvedeny údaje: identifikační údaje zakázky; identifikační údaje 
dodavatele; nabídková cena; datum 

b) obsah nabídky - nabídka bude opatřena obsahem s uvedením čísel stránek jednotlivých 
kapitol 

c) doklady, jimiž dodavatel splňuje kvalifikační kritéria a doklady dle bodu Další 
požadavky zadavatele 

d) návrh smlouvy 
e) podrobný popis a specifikace nabízeného plnění 
 

• Způsob přeložení nabídky 
Nabídka bude předložena ve třech vyhotoveních. Jedno vyhotovení bude označeno jako 
„ORIGINÁL“, druhé a třetí vyhotovení bude označeno jako „KOPIE“.  
Originál bude obsahovat doklady ve formě stanovené touto výzvou k podání nabídek a bude 
podepsán oprávněnou osobou na Průvodním listu nabídky. Oprávněnost k podpisu bude 
doložena v nabídce.  
Kopie budou obsahovat totožné doklady jako originál, avšak ve formě fotokopií.  
Všechny listy nabídky budou očíslovány vzestupnou řadou a budou pevně svázány a zajištěny 
proti neoprávněné manipulaci. 
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Nabídka bude předložena v dostatečně proti neoprávněné manipulaci zabezpečené uzavřené 
obálce.  
Obálka musí být opatřena adresou zadavatele a dodavatele, názvem zakázky, registračním 
číslem projektu a nápisem „NEOTVÍRAT“. 
Nabídka bude podána na adresu sídla zadavatele nebo osobně kontaktní osobě, rovněž na 
adresu sídla zadavatele. 
Varianty nabídky se nepřipouštějí. 
• Povinné součásti nabídky 
Identifikace dodavatele (viz Průvodní list nabídky) 
Doklady prokazující kvalifikaci dodavatele a doklady dle bodu Další požadavky zadavatele 
Úplná specifikace realizace zakázky zpracované dle bodu Specifikace předmětu zakázky 
Nabídková cena zpracovaná dle bodu Požadavky na zpracování nabídkové ceny. 
Návrh smlouvy 
• Měna nabídkové ceny 
CZK 
• Požadavky na zpracování nabídkové ceny 
Nabídková cena bude uvedena za předmět plnění, a to v členění: cena bez DPH, DPH a cena 
včetně DPH. 
Nabídková cena bude stanovena jako nejvýše přípustná a musí obsahovat veškeré náklady 
nutné a uznatelné k realizaci předmětu zakázky. 
Výši nabídkové ceny lze překročit pouze v případě, kdy dojde ke změnám výše DPH. 
Cena bude platná po celou dobu realizace zakázky. 
Kalkulace nabídkové ceny bude uvedena tak, aby bylo možné předběžně fakturovat dle 
uskutečněného plnění. 
•  Jazyk zpracování nabídky 
čeština 
 
 
Platební podmínky 

 
Zadavatel se zavazuje uhradit cenu za poskytnuté plnění ve splátkách na základě dílčích 
faktur vystavených dodavatelem, a to nejpozději za měsíční období. Faktury budou podloženy 
výkazem poskytnutých služeb. 
Splatnost faktur se sjednává na 1 kalendářní měsíc ode dne doručení faktury zadavateli. 
Faktury budou vyhotoveny vždy ve čtyřech vyhotoveních, každé s platností originálu a budou 
obsahovat veškeré náležitosti řádného daňového a účetního dokladu ve smyslu příslušných 
právních předpisů. 
Na fakturách bude být uveden název projektu a jeho registrační číslo. 
 
Fakturační období a podrobný způsob úhrady navrhne dodavatel v nabídce. 
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Ostatní náležitosti výzvy k podání nabídek 
a) Nabídka musí být jednoznačná a nesmí o ní panovat žádné pochybnosti. Nabídky s 
výraznými početními chybami nebo s odporujícími si údaji mohou být z řízení vyřazeny. 
b) Zadavatel si vyhrazuje právo před výběrem nejvhodnější nabídky ověřit či upřesnit si 
informace uváděné dodavateli v jejich předložených nabídkách. 
c) Zadavatel si vyhrazuje právo neuzavřít s vítězným uchazečem smlouvu, jestliže při 
následném projednávání smlouvy nedojde ke shodě o všech smluvních náležitostech. 
d) Zadavatel si vyhrazuje právo požadovat změny a doplnění předloženého návrhu smlouvy, 
případně smlouvu neuzavřít. 
e) Zadavatel si vyhrazuje právo na zrušení zadávacího řízení, nejpozději však do podpisu 
smlouvy s vybraným dodavatelem. 
f) Zadavatel si vyhrazuje právo nevracet předložené nabídky. 
g) Pokud dodavatel v nabídce nabízí poskytnutí bezpodmínečných slev, je nutno je zahrnout 
do celkové ceny. Na podmínečné slevy nebude brán zřetel. 
h) Všechny údaje uváděné zadavatelem musí být zapsány permanentním způsobem. Nabídky 
obsahující údaje zapsané nepermanentním způsobem mohou být z řízení vyloučeny. 
i) Nabídka bude vypracována dle bodů Pokyny pro zpracování a podání nabídky. Nabídky, 
které budou v rozporu s tímto bodem mohou být z řízení vyřazeny. 
j) Dotazy k výzvě k podání nabídek je možné podat elektronickou poštou na adresu kontaktní 
osoby s tím, že dotaz musí zadavatel obdržet min. 7 dnů před termínem pro podání nabídek. 
Odpovědi na došlé dotazy bude zadavatel uveřejňovat na svých webových stránkách 
www.elkas.cz 
k) Hodlá-li dodavatel přenechat určitou část požadovaných dodávek či služeb 
subdodavatelům, musí ve své nabídce uvést druh a rozsah dodávek či služeb, kterých se toto 
týká a rovněž uvést subdodavatele, jimž realizátor tyto dodávky či služby hodlá přenechat. 
Zvolení subdodavatelé musí být k provedení těchto dodávek či služeb oprávněni a odborně 
způsobilí. Odbornou způsobilost subdodavatelů musí realizátor s podáním nabídky doložit. 
Nabídky, nichž není doložena odborná způsobilost zvolených subdodavatelů budou z řízení 
vyřazeny. Zadání připouští subdodávky v celkovém rozsahu maximálně do výše 40 % 
rozpočtu zakázky. Realizátor doloží závazně podepsaný souhlas subdodavatele se 
subdodávkou. 
l) Lhůta pro podání nabídek končí termínem uvedeným ve výzvě k podání nabídek. Do 
okamžiku vypršení této lhůty je možno podané nabídky písemně stáhnout zpět a po stažení 
nabídky lze před vypršením lhůty pro podání nabídek podat nabídku novou. 
m) Zadavatel si vyhrazuje právo u vybraného dodavatele na provedení kontroly v sídle 
dodavatele; možnost ověření dokladů souvisejících s realizací zakázky, a to po dobu 10 let od 
ukončení realizace. 
n) Dodavatel musí akceptovat povinnost provádět publicitu při dodání služby dle podmínek 
ESF a OPPA. 
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Způsob hodnocení nabídek 
Včas a řádně předložené nabídky, které jsou úplné vyhodnotí výběrová komise zadavatele 
podle kritéria nejvyšší ekonomické výhodnosti.  
Nejvyšší ekonomická výhodnost je sumarizace kritérií: 

• Nabídková cena: max. 30 bodů ( plné hodnocení 30 bodů bude u nabídky s nejnižší 
cenou, ostatní nabídky budou hodnoceny níže v poměru jejich ceny a ceny nejnižší) 

• Šíře nabídky: max.10 bodů ( nabídka na jednu část zakázky bude hodnocena 0 bodů, 
na dvě části zakázky 5 bodů, na všechny tři části 10 bodů. V případě subdodávky bude 
procentuální hodnota úměrně krácena dle rozsahu subdodávky). 

• Zkušenosti a reference dodavatele: max. 30 bodů. Hodnoceny budou jednotlivé 
reference dodavatele, jejich kvalita, rozsah, znalost obdobného prostředí. 
Bude hodnoceno známkami – jako ve škole, s tím, že  
Známka 1 je 30 bodů 
Známka 2 je 20 bodů 
Známka 3 je 10 bodů 
Známka 4 je 5 bodů 
Známka 5 je 0 bodů 

• Kvalita nabízených služeb včetně realizačního týmu: max. 30 bodů. Hodnocen bude 
realizační tým, celková kvalita služby, návrh osnov a realizace školení, měřitelnost 
výstupů, aplikovatelnost do praxe, odborná podpora mezi jednotlivými semináři, 
metody výuky.  
Bude hodnoceno známkami – jako ve škole, s tím, že  
Známka 1 je 30 bodů 
Známka 2 je 20 bodů 
Známka 3 je 10 bodů 
Známka 4 je 5 bodů 
Známka 5 je 0 bodů 

 
Celkově lze získat maximálně 100 bodů. Nejlepší nabídka je ta ,která dosáhne nejvyššího 
celkového bodového hodnocení. 

 
sob hodnocení nabídek 
Přílohy výzvy k podání nabídek 
Příloha č. 1 – Průvodní list nabídky 
 
 
 
Datum: 8. prosince 2008 
Místo: Na Maninách 1288/17a, 170 00  Praha 7 
Podpis  

 


